COMISION MIXTA DE CAPACITACION Y ADIESTRAMIENTO
Convocatoria CMC 05/2026
CMC/4C.11-028/2026

Se convoca al personal administrativo y de servicio al siguiente curso:
Catalogador y clasificador

A impartirse en modalidad presencial en campus Hermosillo.

Cupo: 15 personas.

10 personas de base y 5 eventuales.

Lugar: Sala de acceso a recursos electrénicos (SARE) de la Biblioteca Central Universitaria.
Duracién: 100 horas (4 semanas)

Fecha inicial: martes 03 de noviembre de 2026

Fecha final: viernes 27 de noviembre de 2026

Horario de 09:00 a 14:00 horas de lunes a viernes (5 horas diarias).

Este curso esta dirigido al personal interesado en ocupar el puesto de Catalogador y clasificador.

El curso esta conformado por los siguientes temas:
I. Generalidades del area de Andlisis Bibliografico de la Universidad de Sonora.
a) Objetivo del érea.
b) Funciones del area de Andlisis Bibliografico.
c) Marco normativo, puestos y funciones
d) Flujo de trabajo del area.
e) SGC. Instrucciones y procedimientos del area.
f)  Manual de politicas y gufas de procedimientos de AAB.
[I. Normas y lineamientos internacionales.
a) Lineamientos RDA.
b) Normas ISBD.
1. Introduccién a la catalogacion y clasificacion.
a)  Andlisis documental.
i.  Tipos de materiales bibliograficos.
ii.  Fuentes primarias de recuperacién. Puntos de acceso y elementos nicleo.
iii.  Consulta de catalogos internacionales.
b) Sistemas de clasificacion
IV. Catalogacion bibliogréfica.
a) Descripcion bibliogréfica de monografias.
b) Descripcion bibliografica de recursos continuos.
) Descripcién bibliografica de material audiovisual.
) Descripcién bibliogréfica de tesis y trabajos académicos.
) Descripcion bibliografica de recursos electrénicos.
f)  Descripcion bibliogréfica de material especial.
V. Clasificacion.
a) El sistema de clasificacion LC.
b) Andlisis de contenido del material bibliografico.
c) Signatura topografica y nimeros de Cutter.
d) Consulta al recurso en linea de la Biblioteca del Congreso “classweb”.
VI. Codificacién y formato MARC21.
a) Etiquetas de campo fijo.
b) Etiquetas de campo variable.
c) Codificacién bibliografica y de autoridades.
VII. Control de autoridades.
a) Importancia y fundamento del control de autoridades.
b) Control de autoridad de materia.
i.  Andlisis terminolégico.
ii.  Fuentes de consulta y catdlogos internacionales.
c) Control de autoridad de nombres personales.
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i Andlisis de autorfa.
ii.  Fuentes de consulta y catdlogos internacionales.
VIII. Red Institucional Bibliotecaria.
a) La Red Institucional Bibliotecaria (RIB).
b) Interfaz de catalogacion

Requisitos y criterios para la inscripcion:
1. Ser empleado administrativo y de servicio, de base o eventual y contar con nimero de empleado.
2. Contar con cuenta identidad Institucional @unison.mx
3. Los que establece el perfil de puesto de Catalogador y Clasificador Nivel A:
e Escolaridad: Licenciatura terminada o técnico en biblioteconomia.
4. Llenar la ficha de registro en linea.
Se sugiere contar con conocimiento de inglés.

Criterios para la acreditacion del curso:
1. Acreditar los médulos del curso con una calificacién minima de 60 en cada uno.
2. La puntualidad, realizacion de tareas y practicas son un requisito de caracter obligatorio para la acreditacién del curso.

Los interesados en participar y que cumplan con los requisitos, deberan llenar la ficha de registro de la siguiente liga:
https://forms.cloud.microsoft/r/tXckFX9aBD

Ficha de Registro
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La fecha limite para el llenado del registro serd el domingo 25 de octubre a las 23:59 horas.
Los resultados de esta convocatoria serdn publicados el lunes 26 de octubre a las 12:00 horas.

ATENTAMENTE COMISION MIXTA DE CAPACITACION Y ADIESTRAMIENTO UNISON - STEUS

Nota:
e Lo no previsto en la presente convocatoria serd resuelto por la Comisién Mixta de Capacitacion.
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